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Bei uns zahlt jeder
Einzelne als Teil
eines grof3en Teams.
Oberberg.
Zusammen besser.

Eva Bender

Patientenmanagerin

Stelvertretend fur den Beraich
Yerwaltung der Oberberg Cruppe

Das sind wir.

Die Privatklinik Friedenweiler ist eine private Akutklinik fur Psychiatrie, Psychosomatik und
Psychotherapie mit 70 Betten. Gelegen im Hochschwarzwald in einer der schonsten Regionen
Europas, im Einzugsgebiet von Freiburg, behandeln wir in der privaten Fachklinik im Ambiente eines
ehemaligen Grand Hotels das gesamte Spektrum psychischer Erkrankungen mit Schwerpunkt
Traumafolgestorungen und affektive Storungen.

Verstarken Sie unser Team der Privatklinik Friedenweiler in Friedenweiler zum nachstmaoglichen
Zeitpunkt und bewerben Sie sich als

Mitarbeiter Patientenmanagement und
Empfang (w/m/d)

in Teilzeit, unbefristet.

Hier machen Sie den Unterschied.

e |n dieser verantwortungsvollen Position sind Sie erste/r Ansprechpartnerin fur Anliegen unserer
Patientinnen und fuhren telefonische sowie personliche Informationsgesprache mit Patientinnen
durch.

e Zu lhren abwechslungsreichen Aufgaben zahlen daruber hinaus die Beratung in und Klarung von
versicherungstechnischen Angelegenheiten vor und wahrend des Aufenthaltes unserer
Patientinnen sowie die Aufnahmeplanung und administrative Aufnahme von Patientinnen.

* Sie Ubernehmen die telefonische und persénliche Korrespondenz mit Arztinnen, Kostentragern
und Einweiserinnen sowie allgemeine Rezeptionsarbeiten (Terminplanung, Kontaktaufnahmen zu
Krankenkassen, Patientinnenaufnahmen/-entlassungen, Erstellung von Schriftsttcken etc.).

¢ |n einem wertschatzenden Umfeld werden Sie schnell zum unverzichtbaren Teil eines
multiprofessionellen Teams, indem Sie Kolleginnen bei Empfangs- und Verwaltungsaufgaben
vertreten.

Das zeichnet Sie aus.

e NMNach dem Abschluss Ihrer Aushildung als Kaufmann/Kauffrau im Gesundheitswesen,
Kaufmann/Kauffrau fiir Biiromanagement oder einer vergleichbaren Qualifikation haben Sie
idealerweise bereits Vorerfahrungen im Gesundheitswesen gesammelt.

e Sie zeichnen sich durch eine hohe Sensibilitdt im Umgang mit psychisch erkrankten Menschen und
deren Angehorigen sowie durch eine positive Ausstrahlung aus.

e Wichtig sind uns Ihr sicherer Umgang mit den MS-Office Programmen (vor allem Power Point) und
lhre guten Deutschkenntnisse in Wort und Schrift.

e Sie bringen aullerdem eine grolie Portion Improvisationstalent und Kommunikationsstarke mit?
Dann wollen wir Sie kennenlernen!

Das zeichnet uns aus.

e lhre individuelle Lebenssituation beriicksichtigen wir durch moderne und veranderbare
Arbeitszeitmodelle und langfristige Dienstplangestaltung.

¢ Sie finden bei uns alle Vorteile einer groBen Unternehmensgruppe, z.B. durch eine attraktive
Vergutung, einen hohen Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge sowie vielfaltige
Verginstigungen bei interessanten Anbietern.

e Freuen Sie sich auf eine Rundum-Verpflegung mit gesundem und erstklassigem Essensangebot
aus eigener Kuche zum glinstigen Mitarbeiterpreis sowie kostenfreie Getranke.

e Wir stehen fir nachhaltige und bezahlbare Mobilitat, z.B. durch das Angebot eines
geforderten Job-Rads.

e Sie arbeiten in einer sehr attraktiven Region mit Nahe zum Schwarzwald und guter
Verkehrsanbindung nach Freiburg.

Das braucht es, damit wir uns kennenlernen.

Senden Sie uns ganz einfach lhren aussagekraftigen Lebenslauf zu und wir melden uns
zeitnah bei Ihnen.

Jetzt bewerben

Kontakt
Bei fachlichen Riickfragen wenden Sie sich Bei organisatorischen Fragen wenden Sie sich
gerne an an
@ Angelina Waigand ~  Martina Feit
Klinikmanagerin (Q] Personalsachbearbeiterin
m Tel.: +49 7651 935-00 lm Tel.: +49 7651 935-079
Privatklinik Friedenweiler -
@ Kurhausweg 2-4 ii karriere@oberbergkliniken.de
79877 Friedenweiler 2l

Weitere Informationen zu unseren Kliniken der Oberberg Gruppe finden Sie unter
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